Pautas para acceder a carpeta compartida Gestion del Rendimiento

Primero. - Buscar la ruta de acceso a la carpeta compartida segun las siglas de la
Direccion/Oficina/Subdireccion/Unidad a la que pertenece.

Ejem: Si pertenezco a la Unidad de Administracion de Personal — UAP deberé buscar y seleccionar
la ruta de acceso correspondiente:

RUTAS DE ACCESO A CARPETA COMPARTIDA SEGUN UNIDAD DE
ORGANIZACION

DE \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\DE

(o \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\CIS

DFS \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\DFS
DGNI \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\DGNI
DPP \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\DPP
DOC \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\DOC
SDB \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\SDB
SDR \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\SDR
OPP \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\OPP
OAJ \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\0AJ
OGA \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\0OGA
UAS \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\UAS
usl \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\USI

UCF \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\UCF
UAP \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\UAP

Segundo. - Buscar en la parte inferior izquierda de la pantalla del escritorio de la PC de la oficina
el icono de la “lupa” (buscar) y luego darle click sobre ella.

P

Google Chrome

Tercero: Copiar la ruta de acceso correspondiente a la oficina a la que pertenezco, y daré click
en “Abrir”

Ejem: Para un servidor que pertenece a la UAP


file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/DE
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/CIS
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/DFS
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/DGNI
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/DPP
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/DOC
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/SDB
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2024/SDR
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/OPP
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/OAJ
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/OGA
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/UAS
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/USI
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/UCF
file://///SRV-FILESERVER-01/Gestion%20de%20Rendimiento/2025/UAP

€ \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimiento\2025\UAP

& @ Aplicaciones Documentos Web Configuracion Carpetas | 2 ’ﬁ

Mejor coincidencia

\\SRV-FILESERVER-01\Gestion de
Rendimiento\2025\UAP
Carpeta de archivos
\\SRV-FILESERVER-01\Gestion de
Rendimiento\2025\UAP

Carpeta de archivos
Ubicacion \\SRV-FILESERVER-01\Gestion de Rendimi
ento\2025

(72 Abrir

[ Abrir ubicacién de archivo

(0 Copiar ruta de acceso

Cuarto. — Visualizara la carpeta correspondiente a la Direccidn/Oficina/Subdireccién/Unidad a la
gue pertenece.

Ejem: Para quien pertenece a la UAP, ingresa a su carpeta compartida.

UAP * +
& - s [&] J » Red » SRV-FILESERVER-01 > Gestion de Rendimiento > 2025 > UAP >
(#) Nueve . Ordenar = Ver
~
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamario
B Escritorio » BURMED MURIOZ CECILIA PEREGRINA Carpeta de archivos
k Descargas » CAMALES MEJIA ADRIAN DANNY Carpeta de archivos
MECQHIO SUYOM DIAMA ELIZABETH Carpeta de archivos
—| Documentos »
S05A ROMNCEROS RUTH LIDIA Carpeta de archivos
P4 Imédgenes »
TOLENTING RAMIREZ ROXANA MARIANELLA 18/03/2025 12:57 Carpeta de archivos
) Miisica »

iYa puedes ingresar a registra tus evidencias en tu carpeta compartida personal!



Organizacion de carpetas compartidas

1. Llas carpetas compartidas estan organizadas por
Direccidon/Oficina/Subdireccion/Unidad.

2025 X +
“ rd T C J > Red > SRV-FILESERVER-01 > Gestion de Rendimiento > 2025 >
® Nuevo T:l- Ordenar = Ver
Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
Bl Escritorio Cls 18/03/2025 11:25 Carpeta de archivos
8/03/2025 12:12 p rchivos
1 Descargas DE 18/03; 121 Carpeta de archivo
DFS 18/03/2025 1217 Carpeta de archivos
= Documentos
DGNI 18/03/2025 12:22 Carpeta de archivos
P4 Imagenes
DocC 22/04/2025 15:26 Carpeta de archivos
& Mhisica DPP 18/03/2025 12:36 Carpeta de archivos
i3 Videos 0Al 18/03/2025 12:40 Carpeta de archivos
Adjuntos OGA 18/03/2025 12:43 Carpeta de archivos
9na Oopp 18/03/2025 12:49 Carpeta de archivos
; .. sDB 18/03/2025 12:51 Carpeta de archivos
Apoyo a la gjecucion
SDR Carpeta de archivos
2. Seguimiento
UAP Carpeta de archivos
UAS Carpeta de archivos
v Bl Este equipo UCF Carpeta de archivos
> = Windows (C) usl 18/03/2025 13:52 Carpeta de archivos
> wm DATAT (D)
~ — HAD AV eme filaramear ) (WY

2. Dentro de cada la carpeta de las Direcciones/Oficinas/Subdirecciones/Unidades, se
encuentran las carpetas de cada uno/a de los/as servidores/as participantes del Ciclo de
Gestion del Rendimiento. La informacion de esta carpeta solo puede ser modificada por
el propietario de la carpeta.

Ejem: Carpetas de los/as servidores/as de la UAP

UAP X 4~
& 4 %] [J > Red > SRV-FILESERVER-01 > Gestionde Rendimiento > 2025 > UAP >
® Nueva Tl Ordenar = Ver
Mombre Fecha de medificacién Tipe Tamafio
@ Escritorio BURNEO MURIOZ CECILIA PEREGRINA Carpeta de archivos

CAMALES MEJIA ADRIAN DANNY

) Descargas Carpeta de archivos

b MEORO SUYON DIANA ELIZABETH Carpeta de archivos
— Documentos

SOSA RONCEROS RUTH LIDIA Carpeta de archivos

P4 Imédgenes

TOLENTING RAMIREZ ROXANA MARIAMELLA Carpeta de archivos

&) Msica

B Videos

3. Dentro de la carpeta compartida de cada servidor/a se tiene 2 carpetas cada una
correspondiente a cada una a las etapas de Planificacién y Seguimiento del Ciclo de
Gestidn del Rendimiento.



Ejem: Carpeta de un/a servidora

VEGA ARELLANOQ JUAN CARLC X< +

< T (] [J > Red » SRV-FILESERVER-01 > Gestion de Rendimiento > 2025 > USI > VEGA ARELLANG JUAN CARLOS ARTURO
@ Nuevo Tl Ordenar = Ver
MNombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafio
B Escritorio 1. PLANIFICACION 18/03/20 Carpeta de archivos

) Descargas 2. SEGUIMIENTO 15/0 Carpeta de archivos
= Documentos

PN Imégenes

4. Dentro de la carpeta Seguimiento, se encuentran carpetas correspondientes a las
evidencias de cada meta, asi como la fecha del plazo para la presentacién de las
correspondientes evidencias.

En estas carpetas se registran las evidencias asociadas a las metas que se establecieron
durante la etapa de planificacion (establecidas por el evaluador/a) y se encuentran
registradas en los formatos de Gestion del Rendimiento de cada evaluado/a

Ejem: Carpeta etapa de Seguimiento de servidora Roxana Tolentino Ramirez

2. SEGUIMIENTO x +
« T [} J > Red > SRV-FILESERVER-01 > Gestion de Rendimiento > 2025 > USI > VEGA ARELLANO JUAN CARLOS ARTURO
@ Nuevo Tl Ordenar = Ver
Nombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafio
@M Escritorio Meta 1 - Tra Evidencia - 15.04.2025 Carpeta de archivos

| Descargas Meta 1 - 2da Evidencia - 15.07.2025 Carpeta de archivos

Meta 2 - Tra Evidencia - 15.09.2025 Carpeta de archivos

= Documentos

Meta 2 - 2da Evidencia - 13.12.2025 Carpeta de archivos

P4 Iméagenes
o) Misica

[ Videos

Todas las carpetas se encuentran habilitadas para el registro de informacion, una vez
superado la fecha de plazo de cada carpeta se procedera a restringir su modificacion
desde la primera hora del siguiente dia habil de la fecha plazo.

OGA - UAP



