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Anexo N° 4 

Matriz de control y seguimiento de teletrabajo 
 

 

MATRIZ DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE TELETRABAJO 

Unidad orgánica:  

Apellidos y nombres del/de la teletrabajador/a:  

DNI:  

Régimen laboral:  

Mes – año:  

 
Actividades 

programadas 

 
Actividades 

desarrolladas 

 
Medio de 

Verificación 

N° de 

horas de la 

actividad 

Fecha de 

inicio de 

la 

actividad 

 
Fecha de 

término de 

la actividad 

 
Cumplió 

 
% De 

cumplimiento 

 
Comentarios 

Sí No 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

Total de horas de las actividades* |  

  

Firma del/de la teletrabajador/a Firma de validación del/de la jefe/a inmediato 

(*) El número total de las horas de las actividades debe ser igual al número de días laborables por 8 horas diarias. 


